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Guida alla ricarica del
BORSELLINO ELETTRONICO:
come e dove pagare

ERSU Palermo

Tre opzioni:

1. "Paga adesso e ricarichi immediatamente (pagamento online, tramite circuito NEXI,
con carta di credito o carta prepagata)”

2. "Paga adesso e ricarichi immediatamente (pagamento online, tramite circuito
PagoPa, con carta di credito o carta prepagata)”

3. "Compila I'avviso di pagamento, paghi dopo e disporrai del credito entro 7 gg.
(pagamento sul territorio, anche in contanti, tramite circuito PagoPA)"”

By URP



Il BORSELLINO ELETTRONICO funziona come una carta prepagata “virtuale”: si
puo caricare di denaro effettuando un pagamento online, tramite circuito NEXI o
PagoPa, con la carta di credito/carta prepagata, oppure, con pagamento sul territorio
(in banca, presso le filiali aderenti o gli sportelli ATM abilitati; negli uffici postali;
presso gli esercenti convenzionati o i punti posta privati che offrono il servizio), anche
“in contanti”, tramite circuito PagoPa, utilizzando un bollettino di pagamento (da
compilare e stampare).

Effettuando il pagamento online, il borsellino si carichera immediatamente;
effettuando il pagamento sul territorio (es. presso un tabacchino convenzionato
PagoPa), invece, sara necessario inserire nel proprio “Fascicolo”, disponibile nell’area
riservata del portale studenti ERSU, la copia della ricevuta attestante l'avvenuto
pagamento della ricarica (selezionare prima la voce “Ricevuta ricarica Borsellino
elettronico” e poi fare l'upload del documento in pdf) che, entro 7 gg., rendera
disponibile il credito nel borsellino elettronico.

Al momento, le ricariche online si potranno effettuare utilizzando un’apposita
procedura disponibile nella home della propria pagina personale del portale studenti
ERSU: successivamente, sara possibile farlo anche dall’app “ERSU PALERMO".



Operazioni preliminari

1. Dalla homepage del sito istituzionale www.ersupalermo.it, cliccare su [Portale
Studenti] per accedere al portale dei servizi online
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2. Cliccare su [Accedi]

ﬁ ERSU Palermo 2

Modalita di accesso al portale dei servizi online dell'ERSU di Palermo

Studenti maggiorenni in possesso di un documento di identita rilasciato dalle autorita italiane (es. Carta di
identitd) e studenti internazionali che dichiarano la residenza in Italia, accedono all’area riservata con
SPID o CIE (Carta di Identita Elettronica).

Accedi >

Studenti internazionali in possesso esclusivamente di un documento di identita rilasciz

alle autorita del proprio Paese e non residenti in Italia, accedono all'area
riservata attravers: )

rilasciate dall'Ente (effettuare la registrazione al primo
Registrati v

Accedi

Studenti minorenni accedono all’area riservata attraverso le credenziali rilasciate dall'Ente (effettuare la registrazione al primo accesso)
Registrati v

Accedi


http://www.ersupalermo.it/
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3. [Entra con SPID] o [Entra con CIE] per accedere
nell’area riservata El“_,[

PALERMO E

4. Solamente per gli studenti stranieri o per i minorenni,
inserire il codice fiscale e la password rilasciata
dall’Ente e poi cliccare su [Accedi]

& © Envaconse

Per segnalare un problema tecnico &}  EntraconCIE

+ Password dimenticata?

» Segnala un problemz tecnico



5. Dalla sezione “Borsellino elettronico”, cliccare su
[Visualizza dettagli] per selezionare la modalita di
pagamento della ricarica

{1 Home Richisste Fascicolo

o Procedure e concorsi attivi
Visualizza elenco

Fascicolo
Wisualizza dettagl

= Borsellino elettronico
Visualizza dettagli

w



6. Selezionare una delle modalita di ricarica
dall’elenco, con la consapevolezza che i costi di
commissione dipenderanno dal circuito utilizzato
(NEXI o PagoPa) e, nel caso di PagoPa, anche

dal gestore del servizio scelto. e

Elenco modalita di ricarica

Seleziona una modalita di ricarica

f

Paga adesso e ricarichi immediatamente (pagamento
online, tramite circuito NEXI, con carta di credito o carta
prepagata)

Paga adesso e ricarichi immediatamente, [pagamento
online, tramite circuito PagoPa, con carta di credito o carta
prepagata)

Compila l'avviso di pagamento, paghi dopo e disporrai del
credito entro 7 gg. (pagamento sul territorio, anche in
contanti, tramite circuito PagoPA)

Per una scelta consapevole:

se effettui il pagamento tramite circuito NEXI, le
commissioni a tuo carico saranno € 015

se effettui il pagamento tramite circuito PagoPA. le
commissioni a tuo carico saranno maggiori di € 0,15

(dipendera dal gestore del servizio scelto)




12 opzione
Selezionando "Paga adesso e ricarichi immediatamente (pagamento online,

tramite circuito NEXI, con carta di credito o carta prepagata)”, si accede alla
"Dashboard” del borsellino elettronico.

La DASHBOARD ¢ composta da tre sezioni:

- dalla sezione “Situazione credito” ¢ possibile consultare il credito residuo, il
costo del pasto (a pranzo e a cena) e il numero dei pasti residui (solo per gli
IDONEI di borsa di studio);

- dalla sezione “Effettua una nuova ricarica” si eseguono le ricariche;

- nella sezione “Le mie ricariche” sono riportate, invece, tutte le ricariche
effettuate.
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Per ricaricare il BORSELLINO ELETTRONICO.:
(A) selezionare I'importo della ricarica dalla sezione “Effettua una nuova ricarica’

(B) cliccare su [Prosegui]

(4

Nell’esempio I'importo Situazione credito
selezionato e di € 10,00
€ 10,00 € 6,60 € 6,60 179.00

Effettua una nuova ricarica

w (A)

Importo ricarica| 10 Euro

w (B)

Le mie ricariche

Mo Importo Commissioni Data pagamento Data caricamento credito Azioni

! : [E—— n
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Verificare i dati riportati nel “Dettaglio pagamento”, accettare le condizioni generali
e lI'informativa sulla privacy e, infine, cliccare su [Procedi al pagamento]

Dettaglio ricarica

Home Dettaglio ricarica

Dettaglio pagamento

ERSULA

Descrizione Importo
Ricarica borsellino elettronico Eur. 10,00
Commissioni Eur. 015

Totale : Eur. 10,15

O Ho letto e accettato le condizioni generali del BORSELLINO ELETTRONICO e I'informativa sulla privacy



Cliccare su [USA CARTA DI PAGAMENTO]
e proseqguire...

E 'U-‘%
...oppure scegliere [ANNULLA OPERAZIONE] e |
ERSU PALERMO

10,00 €
46{47e'|510,15 € )7-0ad97a

Descrizione Ordine
Ricarica borselline elettronico

Scegliun metodo di pagamento

"€ USA CARTA DI PAGAMENTO

Circuiti accettati  VISA =a [ 3 .

ANNULLA OPERAZIONE

10



FRYLI &

PALERMO &l

Inserire i dati della carta di credito o della carta prepagata e

cliccare su [PROSEGUI] ... =

...oppure scegliere [INDIETRO] per annullare I'operazione ERSU PALERMO
10,15€
4.5::4?&15—2&eggéei—b?s?—ﬂad@?‘a

Descrizicne Ordine
Ricarica borsellino elettronico

INDIETRO
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Cliccare su FCONFERMA] per continuare e completare |'operazione...

...oppure [INDIETRO] per tornare allo step precedente...

...oppure [ANNULLA OPERAZIONE] per annullare l'operazione.

ATTENZIONE:

=2 EFFETTUANDO IL PAGAMENTO ONLINE (CIRCUITO NEXI), IL
BORSELLINO ELETTRONICO SI RICARICHERA' IMMEDIATAMENTE

= AD OGNI RICARICA EFFETTUATA, SARANNO ADDEBITATE LE SPESE DI
COMMISSIONE, PARI A 15 CENTESIMI DI EURO

12



22 opzione
Selezionando "Paga adesso e ricarichi immediatamente (pagamento online,

tramite circuito PagoPA, con carta di credito o carta prepagata)”, si accede
alla "Dashboard” del portale dei pagamenti dell’lERSU di Palermo.

#¢ Portale Pagamenti ERSU Palermo i Cio e

E 17 E Eur. 10,00 |

I MIEI PAGAMENTI

Data v Tipo Importo Stato Azioni

03/05/2022 - 10:25 01550000000101860 Ricarica borsellino elettronico Eur. 10,00 In attesa di pagamento

13
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Au $1umio Uy

Cliccare su [Nuovo pagamento]

22/03/2022 - 09:02 j 01550000000085280 Ricarica borsellino elettronico Eur. 5,00 In attesa di pagamento

Selezionare importo e cliccare su
[Paga adesso] per eseguire-i
p a g a m e nto Tipo pagamento

Ricarica borsellino elettronico

Importo

Eur. 10,00 v ]

\Creapagarm:r]” Paga addesso

14



Cliccare sull'immagine di [PAGA ON LINE]

i DEI FASCHI
M STENA

BANCA DML 72

Indietro
Creditore Tipo debito Causale o
ERSL Palermo Mensa Scolastica Ricarica borselling elettronico M550000000101658

Totale pagamento

pﬂw —

importo
10,00 €

10,00 €

Codice Fiscale

= I
E' obbligatorio inserire lidentificativo fiscala di chi effettua il versamenta.

Indinzzo E-mail

= _

Conferma Indirizzo E-mail

= _

All'indirizzo specificato verra inviata la quietanza del pagamento. Attenzione: un indirizzo non valido impedisce 1a ricezione dell's-mail.

Scegli come pagare

PAGA ON LINE

Paga con carta di credito, bonifico o bolletting postale on Lline,

15




Entrare con SPID o con la email per proseguire

16

o Entra con SPID

Non hai SPID? Scopri di pid
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Esempio [Entra con la tua email]

Inserire indirizzo email e cliccare su [Continual]
[ — |

Accettare la privacy policy e cliccare su [Continua]

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO
DEI DATI PERSONALI

gl artt. 13-14 del Regolamento (L )16/679
quito "Regolamento’ o anche “GDPR

17
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Selezionare il metodo di pagamento e continuare I

seguendo le indicazioni.

Carta di credito/debito

Altri metodi di pagamento

ATTENZIONE:
=2 EFFETTUANDO IL PAGAMENTO ONLINE (CIRCUITO PAGOPA), IL
BORSELLINO ELETTRONICO SI RICARICHERA' IMMEDIATAMENTE

= AD OGNI RICARICA EFFETTUATA, SARANNO ADDEBITATE LE SPESE DI
COMMISSIONE, MAGGIORI DI 15 CENTESIMI DI EURO (L'IMPORTO
DIPENDERA’ DAL GESTORE SCELTO)

18



32 opzione

FRSLI &
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Selezionando "Compila I'avviso di pagamento, paghi dopo e disporrai del
credito entro 7 gg. (pagamento sul territorio, anche in contanti, tramite
circuito PagoPA)”, si accede alla "Dashboard” del portale PagoPA dell’'ERSU di

Palermo.

Per effettuare un pagamento selezionare “Esegui pagamento”.

Cc @ @ @ https;//pagopa.mps.it/public/Zi=ep_pa

*ESE’Q‘" et
E' possibile effettuare pagamenti in favore dell’ Ente, scegliendo tra Laddebito in

conto corrente o il pagamento con carta di credito

% | Q cerea Lo @

Scarica la ricevuta

Se hai ricevuto la mail di conferma pagamento puoi scaricare la ricevuta, utilizzando il
codice che ti & stato inviato.

Se il pagamento é gia stato effettuato ed é arrivata la email di conferma, € possibile scaricare la ricevuta selezionando

“"Scarica la ricevuta” utilizzando il codice inviato.

19



Per effettuare il pagamento cliccare sull’'unica voce al momento presente “Diritto allo
studio’ ...

Esequi Pagamento Scarica Ricevuta Informazioni [ ] ™ Carrello (0)

Sceqgli la categoria del pagamento

Diritto allo studio

(- Indietro

20




FROLI 2

PALERMO &
Enre Regiomats ek 1L Die o]

Selezionare la voce “Varie” e compilare il modulo online

ERSL

PALERMO

.

Esegui Pagamento  ScaricaRicevuta  Informazioni @

™ Carrello (0)

Seleziona il tipo di pagamento / tributo / tassa / contributo
Foresterie

Retta alloggio studenti

Rimborsi da studenti

Tassa regionale AFAM

(- Indietro

21
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ERSU Palermo : Rimborsi da studenti

- Leggere i suggerimenti e compilare i
campi obbligatori U ———

Caale del versamentn | °|

- Cliccare sulla freccia verso destra = per
andare avanti

Anno di Riferimenio 2019

) —

Ideniificative fecale del debitore: findicare 1L proprio kdeniificative o quello di un alire soggetio se il pagamenio & per
ot i altr])

Mo & Cognome o Ragione Sociale del debibore {indicare: L propio identificative o quelio di unalin soggetio s 1
pagamenia & per conio di alir)

v

- Cliccare invece sulla freccia verso sinistra
€ per ritornare indietro

oG ol narscita ool debitore findicare L uoga i nascka del debitone o 1L eego inol & ubicata i sede ool impresa
NG oul il soggeiio versanbe s wa persona giunidica)

Data di rascita

Dnmdlwmnmmmm menrizro I rattamenio

s
() reimpasta | dae

22



ERSLU Palermo ; Rimmbunrci iz o slanti

Matricola, Mome, Cogrome, tipaslogia bereficin, fnno Accademion per oul ha ot 1 benedico

Imporio del weramenin

Carale del versamenin

#Anno il Fiferimenin

Cndice Fiscale: /IPIVA

Lungo di rescita

Data di rescita

Reimposta | dagi

[ v

kontiticative fiscale: del debitore findicar: L propric kentficative o quals & un alire soggetio se L pagamenio & per

contn di altr]

I
MOME & COONmEe o Kagions Sockale ded aebibon: (Indicar L propns KEiciive o queia ol Un alem soggenn se i
Pagamentn & per oot dl Aoy

-_—
Lunge o nascita del debibore: {indicars 1L luogo i nascia del debitons o il kuogo inod &ubicata b sede dell” impress
nesl £ in oul 1l soggetho wersnbe Sk uro persong guridics)

o— dC

Data di nascika ded detvinne (ndicane la data di nascita diel debore ola data d costiuzione dellimpeesa nol casl in
ol 1L SOOQEtD WErSINIE SE UNa persona gioridica)

Indirtzre: di reshdonzs ded debitorn (indicars Il proprio Indirteo o quells d un alirs soggetto s L pagamento & par
contn di altr]

Dk:ruamdl awer letio Ninformrativa sulla privacy, sueoirzo 1l trattamenio del micd dati personall.
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Riportare nella causale la tipologia di
pagamento (es. Ricarica
BORSELLINO ELETTRONICO)

Cliccare sulla freccia a verso destra =
per andare avanti

Cliccare invece la freccia verso sinistra
€ per ritornare indietro



PALERMO &l

Riepilogo dati inseriti

Controllare i dati inseriti, digitare il
codice di controllo e cliccare su
“Aggiungi al carrello” per confermare
e andare avanti

Imponn del versamento

Crsale del versamenio

Cndice: Fscale f PIA

Drenominazion:

Luogo di rascita

Daia di mascita

AN

Digitare | caratier mostrati nellimragine, oppune premen: "Audio” ¢ digiare L irase dhe viene pronunciata,

{Coadice: o conirolin:

= & Aggiungl al carredio

24



ERSLI 7%

Home Ezcguil Pagamenin Scarica Ricowuta Infoemazioni a

Carrello

Numero di pagamenti: 1 permwt.al.edi:_

Carale Dichitorr [ Imports
. e e o
[ERSU Falenma)

= Aggungl pagament S

25
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Dal “Carrello” basta cliccare su:

W per annullare il pagamento
+  per aggiungere un altro
pagamento

v

per andare avanti con il
pagamento in corso



Creditoen Ipo dotitn Carie 1Y Imports

orroulily  plle 000 s e =

Totale pagamenta -1 €
Cinddice: Fiscale

&

Iresorine fiscaie

Inalirirro E-mail.
=
Contermma indinzzo E-mall
|

AR indirizr specficatn verr inviata la guictansa del pagamento. Attenrions: un indirtrza non valido Impedisos la cerione dell'e mall.

Scegli come pagare

PAGA ON LINE PAGA PIU TARDI
Paga oo carta.di orecditn, boniico o bolleting postale on tine, Stampa un bollefting AgiD ¢ paga mn un qualsias) fomione di skseml
sregliendn i | Somibon ded skanmi o pagamensn. il pramentr: aderente 3 ciritn PagoPn.

Ay indicarn

Selezionare |'opzione “Paga piu tardi” e
stampare il bollettino di pagamento.

Sara possibile effettuare il pagamento in un
qualsiasi punto di pagamento aderente al
circuito pagoPA (es. tabaccherie, ricevitorie,
banche, ecc... ).

N.B. E’ obbligatorio inserire il codice fiscale di chi effettua il pagamento e I'email alla
quale sara inviata la quietanza di pagamento.

26



Data Emissions: 25/ ENS TEAE30

Stnemenio di pogamerie | BOLLETTING HDP

= EMESSDY
Immpario Totale - 3
Cndioe Daousmain: SEAATEE0EN

Dbca'ramrrwnu <X

Per effetiuare il pagamentn, scaricare il dooumento in PDF e sequire le istnuzioni in esso riportate.

Lo T

27

Dopo che si € generato I'Avviso di
pagamento, sara possibile scaricare
il documento in PDF cliccando su
“Scarica documento”



PALERMO &l

s s RUE Con I’Avviso di pagamento, sara possibile

P—— pagare presso qualsiasi banca, ricevitoria,
e tabaccheria, bancomat, supermercato, ecc...
ENTE CREDITORE  Cof Frcale  BESVT 7D DESTIMATARID BWAASD  Cad Facsls _c

N — — aderente al circuito “"PagoPA".

QUANTD E QUANDD PAGAREY DOVE PACARET min ded corul  aamrens 1 e papora goe k
I PAGA SUL SITO/O CON LE A99
il tue Erds Drasiees, dells na Barcy o oegh st
Pt S OO Lk BRCE INEL ikl DEIETET . P pa R T LA,
oaEn carmersE, (L.
[T T— paTwbae (PRGE SUL TERRITORID
LD VIS P T e, nocE i R, el 3 i Gmacs, o Fiosvenea, oul Tabserass, ol
—, - s i Pousl asgare in
i aorywabesa Juing cheders wns ob diema da ol o indieas DIICERE, N CETE- E- (0N CEmEE-
Unilizra b porzione di awiso relativa all canale di pagamsnto cha peefansc.
BANCHE E ALTES CANAL RATA UMICA
G scrani o codine OF ¢ Cruznears - Eu_

i AT L

P prs i Eres Zecioes  EESL Fulsere

bsremea # gl ks rarak 5 Cagera 3 agemeTn Ao de eradend

ST A
oo [ Todcs Bavma ‘Do TArsk Eroe CredineeE
BEDA 3811 3088 DBBE BBEI B4 S TSRS
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Enre Regromate #ER 1L DisrT & =Zi

ATTENZIONE:

2 Utilizzare questa procedura esclusivamente per ricaricare il BORSELLINO
ELETTRONICO con pagamento “in contanti” presso un qualsiasi punto
aderente al servizio PagoPa;

S Dopo aver effettuato il pagamento “in contanti” presso un qualsiasi
punto aderente al servizio PagoPa, RICORDARSI di inserire nel proprio
“Fascicolo”, disponibile nell’area riservata del portale studenti ERSU, la
copia della ricevuta attestante l'avvenuto pagamento della ricarica
(selezionare prima la voce “"Ricevuta ricarica Borsellino elettronico” e poi
fare lI'upload del documento in pdf) che, entro 7 gg., rendera disponibile
il credito nel BORSELLINO ELETRONICO;

2 Ad ogni ricarica saranno addebitate le spese di commissione, maggiori di
15 centesimi di euro (I'importo dipendera dal gestore scelto).
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