Come rettificare e/o integrare i
dati dichiarati nella domanda di
borsa di studio per I'a.a.
2021/2022

Guida alla compilazione del modulo online di
rettifica/integrazione dati
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1. OPERAZIONI PRELIMINARI
1.1. Accesso al portale

€ ) © wow.ersupalermo.it FRICT. R -
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# Home L'Ersu Di Palermo ~ Benefici - Servizi ~  Amministrazione Tl'aspareni Portale Studenti International Students loStudioNews Q

Accedere al portale dei servizi online dal sito istituzionale

=

www.ersupalermo.it

ERSLI

ENTRARE nella propria pagina personale
P A LER M o

con SPID o con CIE o, solamente per gli
studenti stranieri e per i minorenni,

i inserendo la password rilasciata dall’'Ente e il
L'accesso  con  codice  fiscale e

password & conssntito sole = prOprIO COdICG flscale-

studenti stranieri & minorenni, gli

altri accedons solamente com SPID

o CIE

Codice fiscale

Password

Entra con SPID

ﬁiE} Entra con CIE

+ Pazsword dimenticata?

> Segnala un problema tecnico <

Link attivo per segnalare un problema
tecnico


http://www.ersupalermo.it/

1.2. Pagina personale del portale dei servizi online dell’ERSU
di Palermo

?‘E ERSU Palermo

{at Home Richieste Fascicolo
o Accedere all'applicazione online per la compilazione
ProcedureeconcorM . . . . .
Ll | aizza elenco del modulo di rettifica cliccando sul link attivo
“Visualizza elenco” della sezione “Procedure e concorsi
attivi”.

Elenco procedure e concorsi attivi

Seleziona una voce dall'elenco

Selezionare la voce “Rettifiche/integrazioni
2021 /22" dall’elenco procedure e concorsi attivi
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2. COMPILAZIONE ONLINE DEL MODULO DI
RETTIFICA/INTEGRAZIONE DATI

2.1. Pagina di "Benvenuto”

MODULO DI RETTIFICA/INTEGRAZIONE DATI DICHIARATI NEL CONCORSO A.A. 2021/2022

Procedi step by step, attraverso lz seguente procedura online: seleziona solamentz le voci anno subito
maodifiche rispetto alla domanda di partecipazione. Men devi indicare i dati corretti dichi; precedentemente,
compila solamente | campi da correggers.

@na) del 13 settembre 2021

Tatz = ricompila unz nuova richiestz entro

Ricorda che queasta applicazione online sara attiva fino alle ore 14:00 (ora i

Qualora volessi correggere i dati confermati, invalida |z domandz gid i

le ore 14:00 (ora italiana) del 13 settembre 2021

Attenzione: non indicare i dati corretti dichiarati cedentemente.

Segnala un problema tecnico
ATTENZIONE:

- Leggere attentamente le avvertenze;

Per chiarimenti ed informazioni,
contattare |'Ufficio Concorsi e
benefici (cliccare sul link attivo ed
utilizzare il modulo online).

Per problemi tecnici durante la

compilazione, contattare il
supporto tecnico (cliccare sul link
attivo ed utilizzare il modulo
online).

- il modulo online sara attivo fino alle ore 14:00 del 13/9/2021;
- COMPILARE SOLAMENTE I CAMPI DA CORREGGERE O DA

INTEGRARE!

Cliccare su “Procedi” per andare avanti.
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L0 STUDIO UNNVERSTARID

2.2. Quadro A - Dati requisiti economico-patrimoniali

f! r;‘w FERSUPALERMD ‘-§gziune Servizi OnLine

ks 3 Ente Regionale per il Diritlo allo Studio Universitz

-

QUADRO A - DATI REQUISITI ECONOMICO/PATRIMOMNIALL

Spuntare solamente le voci che hanno subito modifiche rispetto alla domanda di partecipazione.
Hon devi indicare i dati corretti dichiarati precedentementa.

osu [

Situazione economico-patrimoniale studenti stranieri o italiani con nucleo familiare residente all'estero

Mucleo familiare [

Eventuale possesso requisiti per |'accesso ai benefici riservati [

Altri dati [

Altre dichiarazioni [J

ATTENZIONE: SPUNTARE SOLAMENTE LE VOCI CHE HANNO SUBITO
MODIFICHE RISPETTO ALLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE. NON
INDICARE DATI CORRETTI!



2.2.1. Spuntare "DSU"” e scegliere una delle quattro opzioni per modificare

I’Attestazione ISEE dichiarata.

Dsu

Attestazione ISEE per dottorato di ricerca

Attestazione ISEE per le prestazioni per il diritto allo studio universitario

Attestazione ISEE non disponibile per dottorato di ricerca

Attestazione ISEE non disponibile per le prestazioni per il diritto allo studio universitario™

NOTA INFORMATIVA: Riportare il nuoveo Protocollo DSU nel caso di Attestazione ISEE disponibile; in alternativa,
indicare il Protocolle CAF 2 il codice fiscale del dichiarante riportato nella ricevuta rilasciata dal CAF attestante
|'avvenuta presentazione all'TMPS della DSU nel caso di Attestazione ISEE non disponibile

I richiedenti benefici iscritti o che intendono iscriversi a corsi di dottorato di ricerca dovranno
scegliere la voce specifica “Attestazione ISEE per dottorato di ricerca” o “Attestazione ISEE non
disponibile per dottorato di ricerca”.

Coloro i quali che all’atto della compilazione del modulo di rettifica non saranno in possesso
dell’attestazione ISEE, anche se richiesta, dovranno scegliere la voce specifica riportante “non
disponibile” ed indicare il prot. CAF e il codice fiscale del dichiarante, ovvero, della persona
Uche ha sottoscritto la DSU presentata all'INPS.

Scegliere I'opzione interessata per:

v

modificare attestazione ISEE dichiarata perché quella indicata nella domanda di borsa di
studio e stata rettificata o annullata (indicare il nuovo prot. DSU e il codice fiscale del
dichiarante; se l‘attestazione ISEE non é disponibile, riportare correttamente il prot.
Mittente/CAF);

modificare attestazione ISEE dichiarata perché quella indicata nella domanda di borsa di
studio non si applica per le prestazioni per il diritto allo studio universitario (indicare il
nuovo prot. DSU e il codice fiscale del dichiarante; se |attestazione ISEE non €
disponibile, riportare correttamente il prot. Mittente/CAF);

modificare attestazione ISEE dichiarata perché quella indicata nella domanda di borsa di
studio sono state rilevate omissioni e/o difformita (indicare il nuovo prot. DSU e il
codice fiscale del dichiarante; se [‘attestazione ISEE non é disponibile, riportare
correttamente il prot. Mittente/CAF);

modificare prot. DSU o prot. mittente dichiarato perché con quello indicato nella
domanda di borsa di studio I'ERSU non ha potuto acquisire d'ufficio alcuna attestazione
ISEE (indicare il nuovo prot. DSU e il codice fiscale del dichiarante; se l'attestazione
ISEE non é disponibile, riportare correttamente il prot. Mittente/CAF);

modificare attestazione ISEE dichiarata perché la modalita di calcolo di quella indicata
nella domanda di borsa di studio € errata nei casi di richiedente non in possesso di
requisiti studente “autonomo”, o di richiedente coniugato non in possesso di requisiti
studente “autonomo”, o di richiedente non coniugato con figli non in possesso di
requisiti studente “autonomo” (indicare il nuovo prot. DSU e il codice fiscale del
dichiarante; se l‘attestazione ISEE non é disponibile, riportare correttamente il prot.
Mittente/CAF).
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2.2.2. Spuntare "Situazione economico-patrimoniale studenti stranieri o italiani con

nucleo familiare residente all'estero” e scegliere una delle due opzioni per
comunicare/modificare i valori ISEEU/ISPEU parificato se disponibili

Situazione economico-patrimoniale studenti stranieri o italiani con nucleo familiare residente all'estero

Lo studente & tenuto a2 presentare il calcolo dell'TSEEU/ISPEU parificato (rivelgersi ai CAF per la determinazione). In
base alla nazione in cui sono prodotti | redditi ed & disponibile il patrimonio della famiglia d'origine, & necessaric
allegare, altresi, alla domanda di partecipazions al concorse, la documentazione rilasciata dalle competenti Autorita
del Passea, tradotta in italiano e legalizzata, se prevista. Lo studente straniero & sempre obbligato a dichiarare anche i
redditi e il patrimonio eventualmente posseduti in Italiz dal proprio nucleo familiare. Lo studente straniero residente
in Italia, senza redditi & patrimonio all'estero, essendo egquiparato agli studenti ikalizni, dovra essers in possesso
dell'Attestazione ISEE per le prestazioni per il diritto alle studio universitario

Calcolo ISEEU/ISPEV parificato per studenti stranieri o italiani con nucleo familiare residente all'estero

Calcolo ISEEU/ISPEU parificato non disponibile per studenti stranieri o italiani con nucleo familiare residente
all’esters (allegare documentazione aggiuntiva rilasciata dalla competente Autorita del Paese, tradotta in italiano
e legalizzata, se prevista).

ATTENZIONE:

gli studenti stranieri, o meglio, coloro i quali hanno indicato “Nucleo familiare residente
all’'estero e con redditi/patrimonio prodotti all’estero”, sono tenuti a presentare il
Calcolo dell'ISEEU/ISPEU parificato (rivolgersi ai CAF per la determinazione). In
base alla nazione in cui sono prodotti i redditi ed & disponibile il patrimonio della
famiglia d'origine, dovranno presentare, altresi, la documentazione rilasciata dalle
competenti Autorita del Paese, tradotta in italiano e legalizzata, se prevista;

lo studente straniero € sempre obbligato a dichiarare anche i redditi e il patrimonio
eventualmente posseduti in Italia dal proprio nucleo familiare. Lo studente straniero
residente in Italia, senza redditi e patrimonio all'estero, essendo equiparato agli
studenti italiani, dovra essere in possesso dell'Attestazione ISEE per le prestazioni per il
diritto allo studio universitario;

caricare nel “Fascicolo” entro e non oltre le ore 14:00 del 30 novembre 2021, a
pena esclusione dal concorso, la documentazione aggiuntiva prevista dal bando. In
particolare, ai fini della valutazione del requisito economico-patrimoniale, & necessario
caricare I'ISEEU/ISPEU parificato e la documentazione attestante la situazione familiare
economico e patrimoniale rilasciata dalla competente Autorita del Paese, tradotta in
italiano e legalizzata, se prevista.




2.2.3. Spuntare "Nucleo familiare”, selezionare una delle due opzioni e scegliere dal
menu corrispondente la voce interessata per modificare la tipologia di nucleo
familiare.

Nucleo familiare

Dei genitori- ® altro

[—= Seegliere =-- w

Ai fini della corretta determinazione del nucleo familiare, si rimanda a quanto previsto dalla
normativa vigente e sinteticamente riportato nella tab. 7 in appendice al bando.
In particolare:

o coloro i quali non risiedono con i genitori ma con soggetti estranei al nucleo
familiare convenzionale (ad es. nonni, zii, fratelli, e/o altro) o da soli, se non sono in
possesso dei requisiti di “studente autonomo”, sono “attratti” nel nucleo familiare
dei genitori, sia essi coniugati o conviventi (rivolgersi ai CAF per calcolo dell'ISEE
studente “attratto”);

o sono riconosciuti “autonomi”, coloro i quali sono in possesso di entrambi seguenti
requisiti:

a) residenza esterna all’'unita abitativa della famiglia di origine, da almeno due anni
rispetto alla data di presentazione della domanda, in alloggio non di proprieta di un
suo membro;

b) redditi da lavoro dipendente o assimilati fiscalmente dichiarati, da almeno due
anni, non inferiori di norma a € 6.500,00 con riferimento ad un nucleo familiare di
una sola persona;

o gli studenti coniugati o non coniugati con figli, se non sono in possesso dei requisiti
di “studente autonomo”, sono “attratti” nel nucleo familiare dei genitori, sia essi
coniugati o conviventi (rivolgersi ai CAF per calcolo dell'ISEE);

o quando nel nucleo familiare & presente un solo genitore, I'altro (non coniugato e non
convivente) & “attratto” nel nucleo familiare del richiedente benefici (rivolgersi al
CAF per il calcolo ISEE con genitore “attratto”);

o i dottorandi hanno la facolta di dichiarare un nucleo familiare “ristretto” composto
dallo stesso e dal coniuge e figli, se presenti (DPCM n. 159/2013);

o coloro i quali scelgono le voci “Studente autonomo”, “Studente coniugato” e
“Studente coniugato con figlio”, dovranno indicare l'importo dei redditi da lavoro
dipendente o assimilati relativi agli anni 2019 e 2020 (vedere requisiti “Studente
autonomo” sopra riportati).



2.2.4. Spuntare “"Eventuale possesso requisiti per I’'accesso ai benefici riservati” e
selezionare la voce interessata modificare il dato dichiarato nella domanda di
borsa di studio.

Eventuale possesso requisiti per 'accesso ai benefici riservati
Messunma condizione particolare

diversamente abili ai sensi della L. 140/92, art. 2 comma 3 o con invaliditd riconosciuta pari o superiore al
66%:

affetti da Disturbi Specifici dell'Apprendimento ai sensi della L. 170/2010

stranieri provenienti da paesi extracomunitari particolarmente poveri o rifugiati politici. aventi diritto alla
protezione internazionale

orfani di vittime del lavoro

figli di emigrati siciliani all'estero

orfani di vittime per motivi di mafia

vittime dell'usura &/ o figli di vittime dell'usura

residenti nelle isale minori ricadenti nel territorio della Regione Siciliana

orfani che dimostrano di essere ospiti o essere stati ospiti in una struttura di accoglienza, pubblica o privata

ATTENZIONE: caricare nel “Fascicolo” entro e non oltre le ore 14:00 del
30 novembre 2021, |la documentazione aggiuntiva prevista dal bando (es.
certificato invalidita, attestazione INAIL, ecc...).




2.2.5. Spuntare "Altre dichiarazioni” e riportare sintetica dichiarazione nell’apposito
campo, per quanto non specificatamente previsto in precedenza e/o per
meglio descrivere la propria situazione familiare, economica e patrimoniale.

Altre dichiarazioni
ALTRE DICHIARAZIOMNI

- Per confermare i dati, cliccare sul pulsante “Continua” e passare allo step
successivo;
- Per ritornare allo step precedente, cliccare su “Indietro”.

10



2.3. Quadro B - Dati carriera universitaria/accademica

.| Pratica M. 201 900644
QUADRO B - DATI CARRIERA UNIVER SITARIAJACCADEMICA

Spuntare solamente le voci che hanno subito modifiche rispetto alla domanda di partecipazione.
Mon devi indicare i dati corretti dichiarati precedentementea.

Anno di corso [

Condizioni particolari [

Anno di immatricolazione o di reimmatricolazione [

Tipelogia di corso [
Istituzione universitaria [
Scuola/Facolta [

Corso [

Sede corso [

Rinunce agli studi [

Immatricolazioni precedenti altre Universita [

Titolo universitario gia conseguito [
ALTRE DICHIARAZIOMNI

11
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2.3.1. Spuntare "Anno di corso” e scegliere una delle tre opzioni per modificare

anno di corso.

Primo anno
Anno di corso Anni successivi al primo

Laureando

A tal proposito, si chiarisce quanto segue:

coloro i quali contano di laurearsi entro la sessione straordinaria relativa all’anno
accademico 2020/2021 (marzo-aprile 2022) e non intendono proseguire gli studi e
non iscriversi, pertanto, nell'a.a. 2021/2022, e piu coerente selezionare
“"LAUREANDO";

coloro i quali non sono ancora laureati alla triennale, intendono proseguire gli studi
iscriversi con riserva al primo anno magistrale biennale (o sono gia iscritti con riserva
alla magistrale), @ piu coerente selezionare "PRIMO ANNO".

P.S. Ad ogni modo, fino al 15 aprile 2022, sara possibile cambiare I'anno di corso (es. da
PRIMO ANNO MAGISTRALE a LAUREANDO/PRIMO ANNO FUORI CORSO TRIENNALE e
viceversa)...bastera comunicarlo all’Ufficio Concorsi e Benefici con una semplice email a
uobl@ersupalermo.it

12
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2.3.2. Spuntare "Condizioni particolari” e scegliere una delle voci interessate.

Condizioni particolari

() Studente trasferito o in attesa di trasferimento da altro Ateneo per A4, 202172022

() Dottorato di ricerca

_. Corso di specializzazione {Professioni Legali, Scienza dell'Alimentazione, Farmacia Ospedaliera, Biochimica Clinica,
* Patologia Clinica, Microbiologia e Virologia.Ortognatodonzia)

Prosecuzione laurea triennzle [vale solo per lo students gia' in possesso di una laurea triennale che non ha alcuna
-, alternativa per la prosecuzione agli studi, se non quella di iscriversi alla laurea magistrale a ciclo unico istituita
" nellz stessa facolta’, come ad esempic l'abolizions dellz lzaurea magistrale in giurisprudenza ed attivazione della
sola laurea magistrala a ciclo unico in giurisprudenza)

) Percorso FIT

13
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2.3.3. Spuntare "Anno accademico di immatricolazione o reimmatricolazione” e
riportare il dato corretto.

Anno accademico di immatricolazione o di I:I

reimmatricolazione

Es. Se lI'a.a. di immatricolazione o di reimmatricolazione &€ 2018/19, riportare solamente 2018.

14



2.3.4. Spuntare il campo da rettificare relativo alla carriera universitaria e riportare
il dato corretto.

Tipologia di corse [
Istituzione universitaria [
Scuola/Facolta [

Corso [

Sede corso [

Attenzione:

- per modificare la tipologia di corso (es. laurea triennale, magistrale, ecc..) o
I'Istituzione Universitaria (es. Unipa, Lumsa, ecc...) o la sede del corso (es. Palermo,
Trapani, ecc...), bastera spuntare il singolo campo e scegliere la voce interessata dal
menu proposto;

- per modificare la “Scuola/Facolta”, invece, € necessario spuntare e compilare i due
campi precedenti “Tipologia di corso” e “Istituzione universitaria”;

- alla stessa maniera, per modificare il corso di laurea €& necessario spuntare e compilare i
tre campi precedenti “Tipologia di corso”, “Istituzione universitaria” e “Scuola/Facolta”.

15
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2.3.5. Spuntare il campo "Anno accademico rinunce agli studi” e riportare il dato
corretto.

A.A. prima rinuncia A.A. seconda rinuncia
Anno accademico rinunce agli studi E I:I

Indicare solamente le ultime due rinunce agli studi (nel caso in cui ce ne fossero altre,
riportarle nel successivo campo “Altre dichiarazioni” della stessa sezione).

16
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2.3.6. Spuntare il campo "Immatricolazioni precedenti altre Universita” e riportare
il dato corretto.

Immatricolazioni precedentil
altre Universita

Per gli studenti UNIPA e SCARLATTI: indicare solamente eventuali precedenti immatricolazioni
effettuate presso altre Universita.

Per tutti gli altri studenti, indicare anche eventuali precedenti immatricolazioni effettuate
presso la Istituzione Universitaria frequentata nell’a.a. 2021/2022.

17
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2.3.7. Spuntare il campo "Titolo universitario gia conseguito” e riportare il dato
corretto.

Titolo universitario giil
conseguito

ALTRE DICHIARAZIONI

Riportare una sintetica descrizione del titolo universitario eventualmente gia conseguito.

Utilizzare il campo “Altre dichiarazioni” per quanto non specificatamente previsto in precedenza
e/o per meglio descrivere la propria carriera universitaria.

- Per confermare i dati, cliccare sul pulsante “Continua” e passare allo step
successivo;
- Per ritornare allo step precedente, cliccare su “Indietro”.

18



2.4. Quadro C - Dati requisiti di merito

ATTENZIONE: RETTIFICARE SOLAMENTE I DATI ERRONEAMENTE DICHIARATI NELLA
DOMANDA DI BORSA DI STUDIO.

Per rettificare i cfu dichiarati nella domanda di borsa di studio € necessario riportare negli
appositi campi:

= 1. la somma dei cfu
QUADRO C - DATI REQUISITI DI MERITO R . . . .
Sptassolamete e o che b oo modfch gt ol domands o artciione. / sostenuti/convalidati e registrati sul
S piano di studi al 10 agosto 2021;

e e S e e e I T 2. eventuali cfu non ancora registrati

NON DEVI DICHIARARE CREDITI COMSEGUITI DOPO IL 10/08/2021 - - - . -

CFU sostenuti efo convalidati ragistrati sul piano di studi entro il 10/08/2021 | | nel pilano di studio (es- i cfu COI’]SGgUItI

S et | all’estero)...il _sistema |i aggiungera
e e e - automaticamente;

Madlmmmﬂ:::‘:' 3. eventuali cfu non validi ai fini del
merito (es. cfu derivanti da carriera
decaduta/rinunciata, corsi singoli,
ecc...)...il sistema li sottrarra

automaticamente;

|. _ 4. eventuali punti BONUS, tanti quanti
e et necessari per il raggiungimento dei CFU

Per rettific

minimi per partecipare al concorso.

e la media dichiarata nella domanda di borsa di studio & necessario riportare

nell’apposif6 campo il dato corretto.

Per rettificare il numero delle lodi dichiarato nella domanda di borsa di studio &
necessario riportare nell’apposito campo il dato corretto.

Utilizzare il campo “Altre dichiarazioni” per quanto non specificatamente previsto in
precedenza e/o per meglio descrivere la propria carriera universitaria.

ATTENZIONE:

Se sono stati conseguiti dei cfu non ancora registrati nel piano di studio (es. i cfu
conseguiti all’estero), €& possibile sommarli ai “CFU sostenuti/convalidati e
registrati...”. Sara pero necessario ricalcolare la media aritmetica e l'eventuale
numero lodi se & variata;

Se nel piano di studio sono presenti cfu non validi ai fini del merito (es. cfu derivanti
da carriera decaduta/rinunciata; corsi singoli; cfu registrati in annualita pari o
successiva a quella per la quale si intende iscriversi; ADO in sovrannumero), e

19
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necessario sottrarli dai “"CFU sostenuti/convalidati e registrati...”, ricalcolare la
media aritmetica e I'’eventuale humero lodi;

LEGGERE LE “"LINEE GUIDA PER LA CORRETTA DETERMINAZIONE DEL MERITO”
PUBBLICATE NEL BANDO;

CONSULTARE IL PIANO DI STUDIO E VERIFICARE LA CORRISPONDENZA DEI
DATI;

PER GLI STUDENTI UNIPA E SCARLATTI: se nel piano di studio sono presenti cfu
non validi ai fini del merito (es. cfu derivanti da carriere decadute o rinunciate, corsi
singoli, ecc... da sottrarre), oppure, se ancora non sono stati registrati cfu conseguiti
prima del 10 agosto 2021 (es. esami sostenuti all’estero nell’a.a. 2020/21...da
sommare), & necessario ricalcolare la media aritmetica;

Per i corsi di laurea UNIPA_Scuola di Medicina e Chirurgia, gli insegnamenti del gruppo
ADO e i relativi CFU sostenuti in sovrannumero rispetto a quelli obbligatori previsti
dall’offerta formativa (9 cfu) non saranno presi in considerazione ai fini del merito
(riportare quelli in sovrannumero nell’apposita casella “A dedurre...”).

Per confermare i dati, cliccare sul pulsante “Continua” e passare allo step
successivo;
Per ritornare allo step precedente, cliccare su “Indietro”.

20




2.5. Quadro D - Benefici richiesti

QUADRO D - BENEFICI RICHIESTI

Spuntare solamente le voci che hanno subito modifiche rispetto alla domanda di partecipazione.
Mon devi indicare i dati corretti dichiarati precedentemente.

Benefici richiesti

E' possibile modificare i banefici richiesti, spuntando una delle seguenti voci:

() Richiedo SCLAMENTE la borsa di studio e il servizio ristorazione
71 Richiedo SOLAMEMNTE il servizio abitativo - posto letto

Richiedo ENTRAMEI i benefici (borsa di studio/sarvizio ristorazione & servizio abitativo-posto
= letta)

71 Richiedo ENTRAMBI i benefici (borsa di studio/servizio ristorazione e contributo alloggio)

La presente richiesta benefici, annulla e sostituisce quella indicata nella domanda di borsa di studio

Home

Iﬂlﬁaﬁmmﬁe infermazieni

Segnala un problemsa tecnico

E’ possibile modificare i benefici richiesti nella domanda di borsa di studio e scegliere
tra le voci proposte, ossia:
- solo borsa di studio e servizio ristorativo;
- solo servizio abitativo — posto letto;
- entrambi i benefici (borsa di studio, servizio ristorativo e servizio abitativo - posto
letto);
- entrambi i benefici (borsa di studio, servizio ristorativo e contributo alloggio).

P.S. Come previsto dal bando, questa é l'ultima occasione per poter richiedere il
posto letto. Invece, coloro i quali avranno richiesto il posto letto potranno optare per
il contributo alloggio presentando la Dichiarazione di locazione; coloro i quali
avranno richiesto il contributo alloggio ma non avranno presentato la “"Dichiarazione
di locazione”, non acquisiranno lo status di fuori sede e non avranno diritto al
contributo alloggio qualora risultanti assegnatari di borsa di studio.

- Per confermare i dati, cliccare sul pulsante “Continua” e passare allo step
SuCcessivo;
- Per ritornare allo step precedente, cliccare su “Indietro”.
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2.6. Quadro E - Altre dichiarazioni

QUADRO E - ALTRE DICHIARAZIONI

Altre dichiarazioni

Altre dichiarazioni-

Spuntare |'opzione “Altre dichiarazioni” e scrivere, nell’'apposito spazio, eventuali
dati/informazioni non previste nelle precedenti schermate.

- Per confermare i dati, cliccare sul pulsante “Continua” e passare allo step
successivo;
- Per ritornare allo step precedente, cliccare su “Indietro”.
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3. INVIO ONLINE DEL MODULO DI RETTIFICA e/o
INTEGRAZIONE DATI per coloro i quali HANNO
effettuato accesso al portale con SPID o CIE

Dopo avere cliccato su “Continua”, coloro i quali hanno effettuato accesso con SPID o
CIE hanno gia inviato online il modulo e terminato la procedura. La richiesta sara
immediatamente protocollata e il sistema visualizzera il numero di protocollo.

P Je ek ) A E R ST dice

Hai completato con successo l'inserimento dei dati. La tua richiesta &
stata protocollata, protocollo n, 0000201, Poiché l'autenticazione &
avvenuta con SPID non é necessario il caricamento del documento di

identita nel fascicalo personale

Attenzione: ti imane l'obbligo di caricare entro 1 termini e e le modalita
previste dal bando, eventuzale documentazione aggiuntiva necessaria ai
fini concorsuali (es: certificato di invaliditd, permesso di soggiorne, ecc.)
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4. VALIDAZIONE ONLINE DEL MODULO DI
RETTIFICA/INTEGRAZIONE DATI (solamente per

coloro i quali NON HANNO effettuato accesso al
portale con SPID o CIE)

Pratica M. 201300273

La procedura di compilazione online & stata ultimata. Ora devi validare i dati inseriti tramite OTR
Riceverai un SMS con il codice di validazione (OTP), dopo aver cliccato sul pulsante "Valida richiesta"

NOTA:

Qualora volessi modificare i tuci dati sara’ necessario invalidare la richiesta e inserirne una nuova

Visualizza dati richiesta Valida richiesta

Successivamente all'inserimento dei dati, & necessario procedere alla validazione degli stessi
tramite OTP:

- cliccare sul pulsante “Valida richiesta"” per ricevere SMS con codice OTP;

- cliccare sul pulsante “Visualizza dati richiesta” per visualizzare i dati riportati nella
richiesta.
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CONVALIDA RICHIESTA TRAMITE OTP

Cliccando sul pulsante "Genera codice di convalida” riceverai un SMS al numero di cellulare + 3 RINERRESI NS,
fornito in fase di registrazione al portale studenti ERSU, con il codice OTP, necessario per la validazione dei dati = il
conseguente invio online della richiesta.

| Genera codice di convalida |

Riceverai un SMS sul numera di cellulare + B =SS Sese & | modifica numerg

Valida in seguito Codice non ricevuto

- Cliccare sul pulsante "Genera codice di convalida" per ricevere un SMS con il codice
OTP al numero di cellulare fornito in fase di registrazione al portale studenti ERSU
necessario per la validazione dei dati e lI'invio online della richiesta;

- Cliccare sul pulsante "Valida in seguito" per rinviare in un altro momento la
validazione. ATTENZIONE: LA RICHIESTA NON VALIDATA NON SARA’ RITENUTA
VALIDA AI FINI CONCORSUALI (con l'operazione di validazione, il modulo & inviato
all’'Ente per essere protocollato).
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CONVALIDA RICHIESTA TRAMITE OTP

» Inserisci il codice di convalida che hai ricevuto tramite SMS sul numero di callulare +303888366530

[Codice OTP |

» Clicca sul pulsante "Valida ora” per completare |z procedura online di presentazions della richiesta;

s Clicca, inveca, sul pulsante "Valida in seguito” per ritornare alla pagina principale.
Ricordati, perd, che il codice ricevuta ha unz validita di 60 minuti, dopodiché & necessaric generarne un

NUOW.

Valida in seguito | Codice non ricevuto |

Sepgnala un problema tecni

Inserire nell’apposito campo il codice OTP ricevuto via SMS al numero di cellulare fornito in
fase di registrazione.

- Cliccare sul pulsante "Valida ora" per la validazione dei dati e I'invio online della

richiesta;

- Cliccare sul pulsante "Valida in seguito" per rinviare in un altro momento la
validazione. ATTENZIONE: LA RICHIESTA NON VALIDATA NON SARA’ RITENUTA
VALIDA AI FINI CONCORSUALI (con l'operazione di validazione, il modulo €& inviato
all’'Ente per essere protocollato);

- Se dopo qualche minuto non avete ricevuto SMS, rigenerare codice cliccando sul
pulsante “Codice non ricevuto”.

ATTENZIONE: VALIDARE LA RICHIESTA ENTRO 60 MINUTI DAL RICEVIMENTO DEL
CODICE OTP, ALTRIMENTI SARA’ NECESSARIO GENERARNE UN ALTRO.
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PROCEDURA COMPLETATA

Riceverai una mail all'indirizzo st e it, che attesterd 'avvenuta protocollazione della richiesta, Mon
eliminare la mail in quanto attestazions di avvenuta presentazions della richiesta,

La procedura di presentazions della richiesta & stata ultimata.

Qualora mecessario, potrai caricare eventuale documentazione richiesta, nel FASCICOLO PERSONALE (utilizzando
I"apposita procedura online disponibile nella hompage).

Qualora wolessi correggere | dati confermati, & necessario annullare la richiesta gi2 inviata e ripetere llintera
procedura entro le ore 14:00 del 13/09/2021.

L'ultima richiesta inviata & non annullata sara ritenuta valida ai fini concorsuali.

Cliccare "Continua” per ritornare alla homepage.

Con la validazione dei dati inseriti tramite OTP, si € conclusa la procedura di invio online del
modulo di rettifica/integrazione dati dichiarati nella domanda di borsa di studio.

Coloro che NON hanno effettuato accesso con SPID o CIE, entro il 30 novembre 2021, a
pena esclusione dal concorso, devono caricare “upload”, nel “Fascicolo”, i documenti previsti
dal bando (copia documento d’identita ed eventuale documentazione aggiuntiva)... fino a
quando la richiesta non sara regolarizzata, i benefici rimarranno sospesi.
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5. ANNULLAMENTO PRATICA

B
;“E ERSU Palermo

{0 Home Richisste Profila Contatti ERSU

o Procedure e concorsi attivi ° Le mie richieste
Visualizza elenco Visualizza elenco
Fascicolo Pagamenti
Visualizza dettagli Visualizza dettagli

1. Dalla sezione “Le mie richieste”, cliccare su “Visualizza elenco”;

Le tue richieste

B Muova richiesta

Clicca sul numero di richiesta per visualizzare i dettagli
Richiesta Beneficio Stato

2019004647 Rettifiche/integrazioni 2027/22

2. Dall’elenco delle richieste, cliccare sul numero di richiesta gia protocollata e poi sul
pulsante “Elimina richiesta”

Richiesta JEFFromlT x
Per visualizzare il modulo di rettifica cliccare, sul
pUIsante “AutocertificaZione"- Rettifiche/integrazioni 2021/22
. . Prot. del
Per scaricare la ricevuta attestante I'avvenuta ’
protocollazione del modulo, cliccare sul pulsate [ Autocertificazions ]
“Ricevuta protocollo”. [ P — l
I W Elimina richiesta ]
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6. REGOLARIZZAZIONE DELLA RICHIESTA BENEFICI

6.1. Caricamento nel “Fascicolo” del documento d’identita
(solamente per coloro i quali NON HANNO effettuato
accesso al portale con SPID o CIE) e/o della eventuale
documentazione aggiuntiva

E

i IFF ERSU Palermo

fa1 Home Richieste Profila Contatti ERSU

o Procedure e concorsi attivi ® Le mie richieste
Visualizza elenco Visualizza elenco

Fascicalo Pagamenti
Visualizza dettagli Visualizza dettagli

1. Dalla sezione “Fascicolo”, cliccare su “Visualizza dettagli”;

SBL
i’*@ ERSU Palermo

Home Richieste Profilo Contatt ERSU

Questo & il tuo fascicolo personale, puoi caricare la documentazione integrativa alle tue richieste e consultare quella gia caricata.
Per caricare un nuovo documento clicca sul seguente link

Carica documentazione
Elenco della documentazione caricata

Non ci sono ancora documenti caricati. Clicea sul link Carica documenti per caricarli

Cliccare sul link “Carica documentazione” per inserire la copia del documento d’identita
(solamente per coloro i quali NON hanno richiesto benefici con SPID o CIE) e/o I'eventuale
documentazione aggiuntiva.
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6.2. Pagina riservata al caricamento dei documenti

2 il Pratica N
PAGINA RISERVATA AL CARICAMENTO DEI DOCUMENTI

I documenti devono essere acquisiti con una risoluzione delle scanner non superiore a3 100dpi (consigliata ma non
vincolante), devono risultare legagibili

Documento | Scegliere [ |

Scegliere il documento e compilare i campi obbligatori (es. documento d’identita, ecc...).
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Pratica N

PAGINA RISERVATA AL CARICAMENTO DEI DOCUMENTI

I documenti devono essere acquisiti con una risoluzione dello scanner non superiore a 100dpi (consigliata ma non
vincolante), devono risultare leggibili

Documento |Documento di identita v |
Tipo documento
Data di rilascio |gg_r'ml1faaaa | ‘
Data di scadenza |ggfml1faaaa D|
Rilasciato da | |

Numero documento | |

Percorso file: MNessun file selezionato

Procedi al caricamento

Es. scelta “"Documento d’identita” solamente per coloro i quali non hanno effettuato
accesso con SPID o CIE.

Selezionare il tipo di documento (carta d’identita; patente, passaporto) e compilare i campi
obbligatori.

Cliccare su “Scegli file” e aprire il documento scannerizzato in pdf

Terminare cliccando su “Procedi al caricamento”.
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6.3. Procedura completata

PROCEDURA COMPLETATA
Riceverai una mail all'indirizzo nm, che attestera |'avvenuta protocollazione della
richiesta. Non eliminare la mail in qu avvenuta presentazione della documentazione

Completata la procedura, € inviata via email, all’indirizzo di posta elettronica comunicato in
fase di registrazione al portale studenti, la ricevuta attestante I'avvenuta protocollazione della
richiesta Cliccare sul pulsante “Continua” per ritornare alla homepage.



